UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HOA LU Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lrong
vién chirc va nguoi lao dong cia Trwong Dai hoc Hoa Lw
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sé -77 /OP-PHHL ngay 22/11/2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hoa Lu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay 1a su cu thé hoa Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
ctia Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc;
Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cta Chinh phu sira dbi, b sung
mot sd diéu cia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé
danh gia, xép loai chat luong can b, cong churc, vién chirc gém: nguyén tac, thoi
diém, tiéu chi, tham quyén, trinh tu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va
nguoi lao dong ctia Trudng Pai hoc Hoa Lu (sau day goi tit 1a Truong).

2. Bdi tuong ap dung

a) Vién chuc quan ly: Chu tich Hoi dong truong; Hiéu truéng; Phé Hiéu trudng;
Trudng, Pho cac don vi thude va truc thude Truong.

b) Vién chirc khong giilr chire vu quan ly: giang vién (tinh ca Trudng, Pho bd
mon thudc khoa), gido vién (tinh ca to trudng, t6 pho to chuyén mon thudc trudng
phé thong thuc hanh su pham Trang An), chuyén vién, ké toan vién, thu vién vién,
k¥ su, k¥ thuat vién, luu trit vién, y s¥, duoc s§, ho sinh...

¢) Nguoi lao dong: Lao dong hop dong hd trg, phuc vu; Lao dong hop dong
vi tri vién chirc (Lao dong hop dong xac dinh thoi han 12 thang).

3. Quy ché nay khong ap dung ddi véi Lao dong hop dong cong viée, thoi
vu, ngén han (dudi 12 thang).

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao dong

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong phai bao
dam tinh khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, trii dap, thién vi, hinh
thire; dung thidm quyén quan 1y.
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2. Can curvao phém chét chinh tri, dao dtc, 16i séng, y thirc t6 chire ky luat;
chtrc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién nhi¢m vy, thé hién thong qua
cong viéc, san pham cy thé. Pdi véi vién chitc quan 1y phai gan véi két qua thuc
hién nhiém vu ctia Trudng Dai hoc Hoa Lu; don vi thudc va truc thudc; td chirc
Pang, doan thé dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chuc, nguoi lao dong co6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong nhung van phai thuc
hién kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

4. Vién chuc, nguoi lao dong nghi theo quy dinh cua phap luat (nghi khong
hudng lwong, dm dau dai ngdy) trong ndm tir 03 thang dén duéi 06 thang thi van
thuc hién dénh gia, nhung khong xép loai chit luong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu
trdy 1én.

5. Vién chtrc, nguoi lao dong nghi ché db thai san theo quy dinh thi két qua
xép loai chit luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cta thoi gian 1am
viéc thuc té cua nam do.

6. Vién chire, nguoi lao dong dugc cu di dao tao, boi dudng theo hinh thirc
tap trung tir 03 thang trd 1én c6 xac nhan viéc hoc tap tdt, chap hanh nghiém tac
quy ché dao tao cta co s& dao tao két hop véi thue hién nhiém vu ¢ Truong (néu
dugc Hiéu trudng yéu cau vao thoi gian cho phép) thi danh gia khong vuot qua
murc d6 hoan thanh t6t nhiém vu (Truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh).
Vién chirc dugc ctr di dao tao, boi dudng theo hinh thirc khong tap trung thi danh
gia binh thudng nhu vién chic cong tac tai Truong két hop voi xac nhan hoc tap
tbt, chdp hanh nghiém tic quy ché dao tao cta co s¢ dao tao.

7. Dbi v6i danh gia theo quy, vién chirc, nguoi lao dong cong tac du quy
nao thi danh gia theo quy dé; vién chuc di dao tao, boi dudng phai c6 xac nhan
hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap cua co s¢ dao tao tung quy mot dé 1am can cu
danh gia.

8. o véi vién chuc, ngudi lao dong chuyén cong tac thi co quan, to chic,
don vi mai c6 trach nhiém danh gid, xép loai chat luong. Truong hop cé thoi gian
cng tac & co quan, to chirc, don vi cii tir 06 thang tro 18n thi phai két hop véi y
kién nhan xét ciia co quan, t6 chire, don vi cil, trir trudng hop khong con co quan,
td chirc, don vi cil.

9. Vién chuc, nguoi lao dong bi xtr ly ky luat dang hodac ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chat luong & mac khong hoan thanh nhiém vu.
Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xur Iy ky luat caa cap cé tham
quyén nhung di dugc dung 1am cin ctir dé danh gia, xép loai chat luong & muc
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khéng hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xu ly ky luat ban
hanh sau nim dénh gia dbi véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé
danh gia, xép loai chat luong ¢ nam c6 quyét dinh xt Iy ky luat. Truong hop vién
chue 1a dang vién, da bi xur Iy ky luat dang va ky luat hanh chinh vé cing mot
hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh
khong c6 hiéu luc trong cing nam danh gia thi chi tinh 13 cin ci xép loai chat
lugng & Mot nam danh gia.

10. Ty lé danh gia, xép loai vién chic Hoan thanh xuét sac nhiém vuy:

- Pdi vai vién chuc gitr chirc vu quan ly: Khéng qua 20% tong s6 vién chic
quan ly dugc danh gia Hoan thanh tot nhiém vu.

- Pdi vai vién chac khong gitr chire vu quan ly, nguoi lao dong: Khong qué
20% tong sé vién chirc khéng gitr chire vu quan 1y, nguoi lao dong duoc danh gia
Hoan thanh tét nhiém vu cua don vi.

* Luwu y: Truong hop don vi c6 thanh tich xuat sac, noi troi, hoan thanh
vuot ké hoach cac cong viéc duoc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat, co
dé xuat hoic to chirc thuc hién ddi mai sang tao, tao su chuyén bién tich cuc,
mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi Hiéu truang xem xét, quyét dinh ty & hoan
thanh xuat sac nhiém vu phi hop vai thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phép
cua vién chuac, nguoi lao dong.

11. Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong duoc
str dung 1am co s¢ dé lién thong trong danh gid, xép loai chét luong dang vién va
binh xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

Piéu 3. Thoi diém thuc hién danh gia, xép loai chat lwong vién chiic,
nguwoi lao dong

1. Viéc danh gid, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong duoc thuc
hién theo tirng quy va hang nam.

2. Bdi véi danh gia, xép loai chat lugng theo quy thi thuc hién vao tuan tha
4, thang cudi clng cua quy (riéng Quy IV, danh gia trudc ngay 20/11 dé co day
da can ctr danh gid, xép loai chat luong vién chirc theo nam).

3. Doi v6i danh gia, xép loai chat luong theo nam thi thuc hién tir sau ngay
20/11 dén trude ngay 15/12 hang nam.

CHUONG II
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG



MUC 1
MUC PQ XEP LOAI TIEU CHi CHUNG

Piéu 4. Mirc @9 xép loai chat lwong vién chirc, nguwoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao dong duge phan
thanh 04 mtrc do, gom:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu (ky hiéu 1a A khi xép loai theo quy);

2. Hoan thanh t6t nhiém vu (ky hiéu 1a B khi xép loai theo quy):;

3. Hoan thanh nhiém vu (k¥ hiéu 1a C khi xép loai theo quy);

4. Khong hoan thanh nhiém vu (ky hiéu 1a D khi xép loai theo quy).

Picu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi
lao dong

1. Chinh tri tu twuéng

a) Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky ludt cia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thic;

c) bat loi ich cia Dang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) Co6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Bang.

2. Pao dire, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu o1,
hach dich, ctra quyén; khong c6 bi€u hi¢n suy thoai vé dao duc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) Co 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c¢) Cotinh than doan két, xay dung Truong, t6 chire, don vi trong sach, viing manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han cia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hi¢n nhi¢m vu;
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b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic;

c) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) Cé thai d§ ding myc va phong cach tng xtr, 1& 16i 1am viéc chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc to chire ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cia to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua Truong, td chirc, don vi
cbng tac;

c¢) Thuc hién viéc ke khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng nd1 dung lién quan dén viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cuia Truong, t6 chirc, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

a) Dbi véi vién chirc quan 1y

- Quan triét, thé ché hoa va thuc hién cha truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai Truong, to chire, don vi cong tac;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong Truong, to chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr ly, tinh trang khiéu nai,
t6 cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi Truong, t6 churc,
don vi cOng tac;

- Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, to cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai
Truong, don vi cong tac theo quy dinh;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cia Truong, t6
chtrc, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong dé xac dinh 1o két qua thuc hién
cac chi tiéu, nhi¢ém vy, lugng hoa bang san pham cu thé.

b) Béi véi vién chirc khong gitr chitc vu quan 1y:

- Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé nghiép, vi tri
viéc 1am va nhiém vu d6t xuat do 1anh dao truong, 1anh dao don vi, to chirc Pang,
doan thé giao, ddm bao khoi luong, tién do, chat lugng.

- Tinh than, y thirc, thai d6 1am viéc, phuc vu nhan dan va doanh nghiép khi
tiép xtc hodc truc ti€p giai quyet cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép.

¢) Béi voi nguoi lao dong:

- Két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong ky két va nhiém vu
duoc lanh dao truong, 1anh dao don vi, t6 chitc Pang, doan thé giao, dam bao khoi
luong, tién do, chat lugng.
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- Tinh than, y thirc, thai d6 1am viéc, phuc vu nhan dan va doanh nghiép khi
tiép xuc hoic truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép.

MUC 2
TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THEO QUY

Piéu 6. Vién chirc, nguoi lao dong xép loai A

1. P6i véi vién chirc quan Iy phai dat cac tiéu chi sau:

a) C6 pham chat chinh tri tét, thuc hién nghiém chinh cac chi thi, nghi quyét
cua Bang, chinh s&ch, phap luat ciia Nha nuac.

b) C6 dao duc tét, 16i séng lanh manh, tuan thu cac quy dinh phap luat va
chuan muyc dao dac xa hdi, duge dong nghiép va ngudi hoc tin nhiém.

c) Chap hanh tét noi quy cua don vi, quy ché, quy dinh caa Nha truong

d) Lanh dao, chi dao Trudng, don vi, t6 chicc Pang, doan thé dugc giao
quan ly, phu trach hoan thanh xuét sac cong viéc/nhiém vu theo ké hoach ting
thang trong quy hoac nhiém vu dot xuit duoc cac cap giao.

d) Vién chirc quan ly kiém nhiém giang day phai thuc hién nghiém tac quy
ché chuyén mén; hoan thanh khéi luong gio day duoc phan céng dam bao chat
lugng, hiéu qua.

e) bam bao du ngay cong theo quy dinh.

f) Tham gia hoi hop, sinh hoat day du, ding gid.

g) Co tac phong, thai @6 lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao.

2. Poi véi khdi giang day, ca nhan phai dat c4c tiéu chi sau:

a) CA pham chat chinh tri tot, thuc hién nghiém chinh céc chi thi, nghi quyét
cua Bang, chinh s&ch, phap luat ciia Nha nuac.

b) C6 dao dirc tét, 16i song lanh manh, tuan thu quy dinh phép luat va chuan
muc dao duc xa hoi.

c) Chap hanh tt noi quy cua don vi, quy ché, quy dinh cua Nha truong,
don vi cong tac.

d) Hoan thanh xuat sac cong viéc/nhiém vy dugc phan cong theo tirng thang
trong quy hoac cdng viéc/nhiém vu dot xuat duogc giao.

d) Hoan thanh tét cac quy dinh vé cong tac chuyén mon. C6 chat luong
giang day tét, dugce dong nghiép va ngudi hoc tin nhiém.

e) Tham gia hoat dong ngoai khoa, sinh hoat chuyén dé, nghién ciu khoa
hoc cua don vi dat hiéu qua.
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f) Tham gia day du va ding gid cac budi hop, hoc tap nghi quyét, sinh hoat
chuyén dé do don vi va Nha truong to chuc.

g) Hoan thanh tét nhiém vu kiém nhiém (néu duoc phan cong).

h) C6 tac phong giang day, nghiém tic, guong mau.

3. P6i véi khéi hanh chinh, ca nhan phai dat cac tiéu chi sau:

a) C6 pham chat chinh tri tét, thuc hién nghiém chinh cac chi thi, nghi quyét
cua Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

b) C6 dao dirc tét, 16i séng lanh manh, tuan tha cac quy dinh phép luat va
chuan muc dao duc xa hoi, duge dong nghiép va ngudi hoc tin nhiém.

¢) Chap hanh tét ky luat lao dong theo quy dinh; tuan thu nghiém tdc sy
phan cong cua Lanh dao truong va Lanh dao don vi cong tac; ndi quy cia don vi,
quy ché, quy dinh ctia Nha truong.

d) Hoan thanh xuét sic cong viéc/nhiém vu duoc phan cong theo tirng thang
trong quy hoic cong viéc/nhiém vy dot xuat dugc giao. Di vai vien chic kiém
nhiém giang day phai chap hanh nghiém tic quy ché chuyén mén; hoan thanh
khoi luong gio day duoc phan cong dam bao chat luong hiéu qua.

d) Hoan thanh tt nhiém vu kiém nhiém (néu dugc phan cong).

e) bam bao du ngay cong theo quy dinh.

f) Tham gia hoi hop, sinh hoat day du, ding gid

g) Co tac phong, thai d6 lam viéc ding muc.

Piéu 7. Vién chire, nguoi lao dong xép loai B

1. Po6i véi vién chic quan ly:

a) Dat day du céc tiéu chi tai diém a, b, ¢, d, e, f, g, khoan 1, Diéu 6 cua
Quy ché nay.

b) Lanh dao, chi dao Truong, don vi, to chirc Pang, doan thé duoc giao
quan ly, phu trach hoan thanh tét cong viéc/nhiém vu theo ké hoach ting thang
trong quy hoac nhiém vu dot xuat duoc cac cap giao.

¢) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 01-04 ngay (c6
1y do chinh dang).

2. Poi véi khdi giang day:

a) Pat ddy du céc tiéu chi tai diém a, b, ¢, d, e, f, g, h, khoan 2, Diéu 6 cia
Quy ché nay.

b) Hoan thanh tét cong viéc/nhiém vu dugc phan cdng theo ting thang
trong quy hoac cdng viéc/nhiém vu dot xuat duogc giao.

¢) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 01-04 ngay (c6
1y do chinh dang).



3. P6i véi khéi hanh chinh:

a) Dat day du céc tiéu chi tai diém a, b, ¢, d, e, f, g, khoan 3, Diéu 6 cua
Quy ché nay.

b) Hoan thanh tt cong viéc/nhiém vu duoc phan cong theo ting thang
trong quy hoic cdng viéc/nhiém vu dot xuat dugc giao.

¢) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 01-04 ngay (c6
1y do chinh dang).

Piéu 8. Vién chire, nguoi lao dong xép loai C

1. P6i véi vien chirc quan 1y, ca nhan vi pham mét trong nhiimg diém sau:

a) C6 01 lan don vi, t6 chirc Pang, doan thé duoc giao quan ly, phu trach
chua hoan thanh cong viéc/nhiém vu ding tién do, thoi gian quy dinh theo ké
hoach cong tac thang.

b) Ca nhan c6 01 lan khong tham gia hop, sinh hoat don vi, Nha truong
(nghi khong ¢o6 1y do chinh dang).

¢) Vi pham céc quy dinh, quy ché ctua don vi, Nha truong.

d) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép tir 05-07 ngay (co 1y do chinh dang).

2. Poi véi khdi giang day, ca nhan vi pham mét trong nhiing diém sau:

a) C6 02 lan vi pham thuc hién gio giac giang day (1&n 16p muon, hoic cho
I6p nghi sém tir 05-10 phdt so véi gio quy dinh) khong ¢6 1y do chinh dang.

b) C6 01 lan khdng tham gia hoat dong ngoai khoa, sinh hoat chuyén dé,
cac budi hop, hoc tap nghi quyét khong c6 1y do chinh dang.

¢) Vi pham céc quy dinh, quy ché ctua don vi, Nha truong.

d) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 05-07 ngay (c6
1y do chinh dang).

3. Poi véi khoi hanh chinh, ca nhan vi pham mét trong nhiig diém sau:

a) C6 01 lan khong thuc hién dung lich, nhiém vu duoc phan cong; khong
tuan tha sy 1anh dao, chi dao cua Lanh dao don vi; khéng hoan thanh Ké hoach
cong tac dugc giao, cham tién do cong tac khong c6 1y do chinh dang.

b) C6 01 lan khdng tham gia hop, sinh hoat don vi, Nha truong (nghi khong
c6 1y do chinh dang).

¢) Vi pham céc quy dinh, quy ché cua don vi, Nha truong.

d) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 05-07 ngay (c6
1y do chinh dang).

Piéu 9. Vién chire, nguoi lao dong xép loai D

1. P6i véi vien chirc quan 1y, ca nhan vi pham mét trong nhiimg diém sau:
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a) Bi co quan chirc nang xu phat vi pham hanh chinh (chua d¢én muc truy
ctru trach nhiém hinh sy) do thiéu y thire chap hanh phap luat ma 15i d6 anh huong
dén uy tin Nha truong; vi pham dao dire Nha gido, dao dic can bo, cong chic,
vién chiic; vi pham nghiém trong ndi quy, quy ché, quy dinh cia Nha truong.

b) C6 02 1an tro 1én don vi, té chirc Pang, doan thé dugc giao quan ly, phu
trach chua hoan thanh cong viéc/nhiém vu dung tién do, thoi gian quy dinh theo
ké hoach cong tac thang.

c) Cé& nhan c6 02 lan tré 1én khong tham gia hop, sinh hoat don vi, Nha
truong (nghi khong cé 1y do chinh dang).

d) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 08 ngay tra 1én
(c6 1y do chinh déang).

d) Tu y nghi lam tir 01 ngay tro 1én.

2. Poi véi khdi giang day, ca nhan vi pham mét trong nhiimg diém sau:

a) Bi co quan chirc ning xir phat vi pham hanh chinh (chua dén muc truy
ctru trach nhiém hinh su) do thiéu y thitc chap hanh phép luat ma 15i d6 1am anh
huong dén uy tin Nha truong; vi pham dao dic Nha gido; vi pham dao dirc can
bo, vién chuc; vi pham nghiém trong noi quy, quy ché, quy dinh cua Nha trudng.

b) C6 01 tiét tro 18n bo day hoac bo coi thi khong c6 1y do chinh dang.

c) C6 03 1an trg 18n vi pham thuc hién gio giac giang day (1&n 1ép muon hozc
cho I6p nghi sém tir 5 d&én 10 phdt so véi gior quy dinh) khong c6 1y do chinh dang.

d) C6 01 lan tro 1én 1am sai léch két qua thi.

d) Co6 02 1an tré 18n khéng tham gia cac hoat dong ngoai khoa, sinh hoat
chuyén dé, cac budi hop, hoc tap nghi quyét... khong co 1y do chinh déang.

e) Trong quy, nghi ngoai ché do cho phép theo quy dinh tir 08 ngay tra 1én
(c6 1y do chinh déang).

f) Tu y nghi lam tir 01 ngay tro 1én.

g) Két thic thoi gian dao tao chinh thic, giang vién duoc ctr di dao tao chua
bao vé luan &n (cap co s&) hoac ludn vin thac si ma khong cé 1y do chinh dang.

3. Poi véi khdi hanh chinh, ca nhan vi pham mét trong nhirng diém sau:

a) Bi co quan chirc nang xu phat vi pham hanh chinh (chua d¢én muc truy
ctu trach nhiém hinh sy) do thiéu y thizc chap hanh phap luat ma 16i d6 anh hudng
dén uy tin Nha truong; vi pham dao dirc Nha giéo; vi pham dao dtc can bo, vién
chue; vi pham nghiém trong noi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha truong.

b) C6 02 lan trg 1én khdng thuc hién dang lich, nhiém vu dugc phan cong,
khéng tuan tha su chi dao cua lanh dao don vi.
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c) C6 03 1an trg I18n vi pham vé thuc hién gio giac 1am viéc (di 1am muon,
vé sém khong dung gid quy dinh) khong ¢6 1y do chinh dang.

d) C6 02 1an tr 1én chua hoan thanh ké hoach cong tac dugc giao; cham
tién do cong tac; hoac cd sai pham Ién trong cong tac.

d) C6 02 1an trg 1&n khong tham gia hop, sinh hoat do don vi, Nha truong
t6 chtrc khong ¢6 1y do chinh déang.

e) Trong quy, nghi ngoai ché d6 cho phép theo quy dinh tir 08 ngay trg 1én
(c6 ly do chinh déang).

f) Tu y nghi tir lam 01 ngay tro Ién.

g) Két thic thoi gian dao tao chinh thac, vién chic duoc cir di dao tao chua
bao vé luan an (cap co sa) hoac luan vin thac si ma khong c¢é 1y do chinh dang.

MUC 3
TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THEO NAM

Pic¢u 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuit
siac nhiém vu

1. Vién chiic khong giir chirc vu quén ly dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lweng ¢ mic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién t6t cac ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4, Piéu 5 ctia Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dang tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot miec.

- Pbi voi giang vién phai thuc hién mot trong nhitng nhiém vu sau: chi nhiém
hodc thanh vién ciia it nhat 01 dé tai, sang kién cai tién k¥ thuat duoc nghiém thu xép
loai tir dat trd 1én; chu tri hodc thanh vién xay dung dé &n, du an dao tao hodc khoa
hoc-cong nghé, chuong trinh dao tao dugc nghiém thu va ap dung it nhét trong pham
vi Nha truong; chu tri hoac tham gia bién soan sach, gido trinh, tai liéu tham khao
dugc nghiém thu va dua vao stir dung phuc vu cong tac dao tao theo quy dinh; tac gia
chinh cua bai bao, bao cdo khoa hoc dang trén Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc
Hoa Lu va danh muc Tap chi khoa hoc theo Quyét dinh cong nhan cua Truong Pai
hoc Hoa Lu.

-Ddi véi giao vién phai thuc hién moét trong nhitng nhi€ém vu sau: chu tri hodc
thanh vién it nhét 01 sang kién duoc nghiém thu xép loai tir dat tré 1€n; chu tri hodc
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thanh vién xay dung dé an giao duc, sach giao khoa, tai li¢u day hoc phé thong duogc
nghiém thu va ap dung it nhat trong pham vi Nha truong; tac gia chinh ctia bai bao,
bao c4o khoa hoc dang trén Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc Hoa Lu hoac Tap chi
khoa hoc trong danh muc dugc Truong cong nhan theo Quyét dinh cua Hi¢u trudéng.

- Bdi v6i vién chire hanh chinh phai thuc hi¢n mot trong nhitng nhiém vu sau:
tham gia hodc truc tiép viét sang kién kinh nghiém duoc nghiém thu theo quy dinh;
tham gia hodc truc tiép soan thao, xay dung cac quy dinh, quy ché, quy trinh, dé én,
du an, chién luoc, ké hoach dai han, trung han, ngén han ctia Truong dugc Hi¢u
truong va cac cip phé duyét; tac gia chinh cta bai bao, bao céo khoa hoc dang trén
Tap chi Khoa hoc Truong Pai hoc Hoa Lu hoac Tap chi khoa hoc trong danh muc
dugc Truong cong nhan theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng.

c) C6 tir 03 quy tré 1én dugc danh gia, xép loai A; 01 quy xép loai B.

2. Vién chiic quan ly dat dwoc tit ca cac tiéu chi sau diy thi xép loai
chat hegng & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 va diém a, khoan 5 Piéu 5 cta Quy ché nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hi¢n nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat luong, hiéu qua cao. Ngoai ra, vién chic quan 1y phai
thuc hién mdt trong nhitng nhi€ém vu sau: chtit nhi€ém/chu tri hoac thanh vién it nhat
01 dé tai khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuat duoc nghiém thu xép loai tir dat trd
1€n; chu tri hoac thanh vién xay dung dé 4n, dy an dao tao hoic khoa hoc-cong nghé,
chuong trinh ddo tao dugc nghiém thu va 4p dung it nhat trong pham vi Nha
truong; chu chi hoac tham gia bién soan sach, gido trinh, tai liéu tham khao dugc
nghiém thu dua vao st dung phuc vu cong tac dao tao theo quy dinh; chu tri hoac
truc tiép soan thao cac quy dinh, quy ché, quy trinh, dé an, chién lugc, ké hoach
dai han, trung han, ngin han cta Truong duoc Hiéu truong va cac cap phé duyét;
tac gia chinh cua bai bao, bao cdo khoa hoc dang trén Tap chi Khoa hoc Truong Pai
hoc Hoa Lu hodc Tap chi khoa hoc trong danh muc dugc Truong cong nhén theo
Quyét dinh cua Hiéu trudng.

¢) Pon vi hoic linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tt ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc.

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vy tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

e) C6 tir 03 quy trd 1én dugc danh gia, xép loai A; 01 quy xép loai B.
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Piéu 11. Tiéu chi xép loai chat lweng vién chirc & mic hoan thanh tét
nhiém vu

1. Vién chikc khong giir chiec vu quén 1y dat dwec tat ca cAc tiéu chi sau
day thi xép loai chit lweng ¢ miic hoan thanh tét nhiém vu:

a) Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 5 Quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao, bao dam ding tién do, chat
lugng, hiéu qua.

c) C6 tir 03 quy duoc danh gia, xép loai B tré 1én; 01 quy xép loai C.

2. Vién chiic quan ly dat dwoc tit ca cac tiéu chi sau diy thi xép loai
chat lweng ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) bap g céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khodn 4 va
diém a khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua.

¢) Pon vi hoac linh vyc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chét luong.

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gid hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do it nhét 70% hoan thanh tot hodc hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

d) C6 tir 03 quy duoc danh gia, xép loai B tré 1én; 01 quy xép loai C.

Piéu 12. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chiic khong giir chirc vu quén ly dat dwoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lweng ¢ mic hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 5 Quy ché nay.

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién do hoic hiéu qua thap.

c) C6 tir 03 quy duoc danh gia, xép loai C tré 1én; 01 quy xép loai D.

2. Vién chirc quan ly dat dwoc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lwgng ¢ mac hoan thanh nhiém vu:
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a) bap g cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khodn 4 va
diém a khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay.

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng 1am viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hozc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién d6 hoac hiéu qua thap.

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tic duoc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) C6 it nhat 70% don vi thuoc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

d) C6 tir 03 quy duoc danh gia, xép loai C trg 1én; 01 quy xép loai D.

Pieu 13. Tiéu chi xép loai chat lweng vién chirc & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chwrc khong giir chirc vu quan ly co6 mgt trong céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lweng & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) CO biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyen.

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hiéu qua.

c) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gia.

d) C6 02 quy danh gia, xép loai D.

2. Vién chirc quan Iy c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) CO biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cua cap co tham quyen.

b) C6 trén 50% céac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat lwong, hiéu qua.

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thuoc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi X 1y theo quy dinh cta phéap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.
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e) C6 02 quy danh gia, xép loai D.

Piéu 14. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong ngudi lao dong theo nim

Tiéu chi danh gia, xép loai chat luong nguoi lao dong theo nim nhu tiéu
chi danh gia, xép loai chat luogng vién chuc khdng gitr chic vu quan 1y.

Chwong 111
THAM QUYEN, QUY TRINH, SUDUNG KET QUA, LUU GIU
TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

Picu 15. Tham quyén danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, nguoi
lao dong

1. Cht tich Hoi dong truong chiu trach nhiém danh gid, xép loai chat luong
vién chirc thudc thAm quyén Hoi dong trudng theo quy dinh phap lut.

2. Hi€u trudng chiu trach nhiém danh gia, xép loai chat luong dbi voi tit ca cac
vién chtrc, nguoi lao dong thudc Truong Pai hoc Hoa Lu theo quy dinh phép luat.

3. Hiéu trudng phan cap cho Pho Hiéu truéng chiu trach nhiém danh gia, xép
loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong thudc cac don vi dugc giao phuy trach theo
nam; phan cép cho Truéng don vi chiu trach nhi¢m déanh gia, Xép loai vién churc,
nguoi lao dong thude don vi quan 1y theo quy.

4. Vién chuc quan 1y thuoc dién Ban Thuong vu Tinh Gy quéan 1y thuc hién
danh gia, xép loai chit lugng theo K& hoach hing nim cua Ban Thudng vu Tinh ty.

5. Hiéu trudng chiu trach nhiém trude phap luat va céac cép c6 thAm quyén
vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong thudc Trudng
Pai hoc Hoa Lu. Cac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé két
qua danh gia, xép loai chat luong vién chire, nguoi lao dong thudc cac don vi dugce
giao phu trach. Trudng cac don vi thudc va truc thude chiu trach nhiém truée Hiéu
truong vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong thudce
don vi dugc giao quan 1y theo quy.

Piéu 16. Quy trinh danh gia, xép loai chét lwong vién chirc, ngudi lao dong

1. Poi v6i danh gia, xép loai chat lhrong vién chirc quan 1y thudc dién
Ban Thuong vu Tinh 4y quan ly

Thuec hién theo quy dinh d6i véi can bd dién Ban Thudng vu Tinh ty quan 1y.

2. D6i véi danh gia, xép loai chat lwong vién chire thudc thim quyén
cong tic can bd ciia Hoi dong truong:
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Thyc hién theo quy dinh ctia Hoi dong truong (néu co).

3. Pdi voi danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong cac don vi thude
va truc thugc Trwong theo quy:

a) Budce 1: Vién chie, nguoi lao dong lam bao cao tu danh gia, tu nhan
muc xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (Mcfu 1a, 2a,
3a dinh kem).

b) Buéc 2: TH chirc Hoi nghi don vi nhan xét, danh gid vién chire, nguoi lao dong.

- Thanh phﬁn tham du Hoi nghi gém c6: Lanh dao va toan thé vién chie,
nguoi lao dong thude don vi.

- N6i dung: Vién chire, ngudi lao dong trinh bay bao céo tu danh gia két
qua cong tac tai Hoi nghi don vi. Cac thanh vién tham duy Hoi nghi dong gop v
kién. Céc y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai Hoi nghi.

- Téap thé lanh dao don vi thong nhét danh gia, xép loai chat lugng vién
chitc theo 04 mutrc d6: Hoan thanh xuét sic nhiém vu, Hoan thanh tt nhiém vy,
Hoan thanh nhi€ém vy, Khong hoan thanh nhiém vu.

c) Buwéc 3: Truong don vi tdp hop bao céo tu nhan xét, danh gia cta vién
chure, nguoi lao dong thudc don vi, cho ¥ kién nhan xét, danh gia va quyét dinh
miurc danh gia, Xép loai chat lugng vién chure, nguoi lao dong; 1ap danh sach két qua
danh gia gti phong T6 chirc - Thanh tra téng hop, bao cdo Lanh dao trudng.

Dbi v6i bao cao tu nhan Xét, danh gia cua vién chic quan 1y (Trudng, Pho
don vi), Trudng don vi trinh Hiéu trudng cho ¥ kién nhan xét, danh gia va quyét
dinh mtic danh gi4, xép loai chat lugng. Sau khi dugc Hi¢u trudng nhan xét, danh
gia, Trudng don vi giri phiéu danh gia vé phong T chirc - Thanh tra.

d) Buée 4: Phong T6 chirc - Thanh tra tong hop két qua danh gia, xép loai
chét luong vién chirc, ngudi lao dong cua cac don vi giri bao cao Hiéu trudng va
tham muu thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc,
nguoi lao dong theo quy dinh.

4. Poi v6i danh gia, xép loai vién chirc, nguwoi lao dong cac don vi thude
va trwe thudc Trwong theo nam:

a) Buwdce 1: Vién chie, nguoi lao dong lam bao cao tu danh gia, tu nhan
mure xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vy duoc giao (Mau 1b, 2b,
3b dinh kem).

b) Buéc 2: TH chirc Hoi nghi don vi nhan xét, danh gia vién chire, nguoi lao dong.

- Thanh phan tham du Hoi nghi gdm c6: Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong
phu trach don vi, 1anh dao don vi va toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi.

- N6i dung: Vién chie, nguoi lao dong trinh bay bao cdo tu danh gia két
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qua cong tac tai Hoi nghi don vi. Cac thanh vién tham du Hoi nghi dong gop y
kién. Cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai Hoi nghi.

- Tap thé 1anh dao don vi théng nhat danh gia, Xép loai chat luong vién
chirc theo 04 murc d6: Hoan thanh xuét sic nhiém vu, Hoan thanh t6t nhiém vy,
Hoan thanh nhi€ém vy, Khong hoan thanh nhiém vu.

¢) Buéc 3: Ly ¥ kién nhan xét, danh gid cta cép uy dang don vi noi vién
chtrc, ngudi lao dong cong tac (d6i voi don vi khong co cap tuy dang thi Bi thu chi
bo nhan xét, danh gia).

d) Bwéce 4: Truong don vi tdp hop bao cao tu nhan xét, danh gia cia vién
chure, nguot lao dong thude don vi, cho ¥ kién nhan xét, danh gia va trinh Hi€u truong
hodc Phé Hiéu trudng phu trach xem xét, quyét dinh murc danh gia, xép loai chét
luong vién chirc, ngudi lao dong; 1ap danh sach két qua danh gia kém theo ban bao
c4o tu nhan xét, danh gia ciia timg ca nhan giri phong T6 chirc - Thanh tra tong hop
trinh Hoi nghi T4p thé lanh dao trudng xem xét, danh gia, xép loai chat lugng vién
churc, nguoi lao dong.

d) Buéce 5: T6 chic Hoi nghi Tap thé 1anh dao truong danh gia, xép loai
chat luong vién chirc, nguoi lao dong.

- Thanh phan Hoi nghi: Lanh dao truong; Trudng phong T chirc - Thanh tra.

- Noi dung: Trén co s¢ danh sach tong hop két qua danh gia, xép loai chat
luong vién chirc do phong T6 chirc - Thanh tra trinh, Hoi nghi cho y kién vé két
qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong cua cac don vi dé
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

e) Budre 6: Trén co s bién ban Hoi nghi Tép thé 1anh dao truong va y kién
quyét dinh cudi cing ctia Hiéu truéng, phong T chirc - Thanh tra tham muu, trinh
Hiéu trudong ky Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chtrc, nguoi lao dong.

f) Budc 7: Thong bao cong khai bang van ban két qua danh gia, xép loai
chat luong vién chuc, nguoi lao dong trén Hé théng quan 1y van ban (I-office),
Cong thong tin dién tr Truong hluv.edu.vn va giri bao cdo két qua danh gia, xép
loai chat lwong vién chirc hang nim cho co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

Piéu 17. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, nguwoi
lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc 14 can ctr dé b tri, sir dung,
dao tao, boi dudng, thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat va thuc hién
céc chinh sach khac ddi véi vién chirc, nguoi lao dong.
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Piéu 18. Luu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi
lao dong

1. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chiic theo quy duge luu trir tai
cac don vi thudc va truc thude, gom:

a) Bién ban hop Hoi nghi don vi;

b) Ban téng hop két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc;

c) Phiéu danh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao dong.

2. Ho so danh gia, xép loai chat lugng vién chic theo quy nop vé phong To
chirc- Thanh tra dé tong hop béo cao lanh dao trudng, gom:

a) Bién ban hop Hoi nghi don vi;

b) Bén tong hop két qua danh gid, xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong;

c) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chic quan 1y (sau khi dugc Hiéu
trudng x€p loai).

3. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chiic theo nam duge luu vao hd
so vién chirc va luu trit tai phong To chuc - Thanh tra, bao gom:

a) Bién ban hop Hoi nghi don vi;

b) Ban tong hop két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong;

¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong da dugc
cap c6 tham quyén phé duyét (luu vao ho so vién chire);

d) Quyét dinh phé duyét két qua danh gia xép loai chat lwong vién churc,
nguoi lao dong;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat luong vién
chtrc, nguoi lao dong;

e) Céac vin ban khac (néu co).

4. Tai liéu két qua danh gid, xép loai chat luong duoc luu giit bang hinh
thtrc dién tir theo quy dinh.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhi¢m thi hanh

1. Hi¢u trudng co trach nhiém chi dao cac don vi thudc va truc thude
Trudng t6 chic thyuc hién cong tac danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, ngudi
lao dong theo dung quy dinh phép luat.
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2. Truong céac don vi thudc va tryc thude Truong co6 trach nhi¢m tién hanh
td chire danh gia, xép loai chat luong vién chure, ngudi lao dong thude don vi quan
Iy theo quy, naim dam bao dung tién do, thoi gian quy dinh. Can cir Quy ché nay,
Trudng don vi co thé xay dyung thém tiéu chi danh gia, xép loai chat luong vién
chuc, nguoi lao dong thude don vi quan ly. Cac ti€u chi phai dam bao phu hop
v6i chirc ning, nhiém vy dugc giao cua don vi va phai théng nhét trong toan thé
vién churc, nguoi lao dong thudc don vi.

3. Phong T6 churc - Thanh tra c6 trach nhiém 1a dau mdi huéng dan cac don
vi va ¢4 nhan trong Trudng chudn bi hd so, thi tuc va trién khai quy trinh danh
gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong theo Quy ché nay; thuc hién tong hop két
qua danh gid, xép loai vién chirc, nguoi lao dong bao cao Lanh dao truong; chuan
bi cac thi tuc t6 chirc Hoi nghi Tap thé lanh dao trudng dé danh gid, xép loai chat
luong vién chirc, nguoi lao dong; tham muu Quyét dinh phé duyét két qua danh
gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong; thong bao cong khai két qua
danh gia, xép loai chat luong; luu tri ho so, tai liéu danh gia, xép loai chat luong
va béo cao giri S& Noi vu hang nim theo quy dinh.

4. Vién chuc va nguoi lao dong co6 trach nhiém lam bio céo tu danh gia
trung thuc, day du, chi tiét theo dung cac nodi dung quy dinh trong Phiéu danh gia.

5. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat lugng, trudng hop vang mit co 1y
do chinh dang hodc nghi dm, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat,
vién churc, nguoi lao dong c6 trach nhiém lam bao céo tu danh gia, nhan muc xép
loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu duoc giao, giri Trudng don vi ddi
v6i vién chire khong gitr chitc vu quan 1y va gai Hiéu trudng ddi véi vién chirc
gilt chtrc vu quan ly.

Pic¢u 20. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong, trudng
hop vién chirc, nguoi lao dong khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat
lwong thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
trai véi Quy ché nay déu bii bo.

2. Trong qua trinh td chure thuc hién, néu co vuong méic phat sinh, cac don
vi, ca nhan phan anh bang vin ban vé Lanh dao truong (qua Phong T6 chuc -
Thanh tra) dé xem xét, giai quyét.

3. Trong ting nam, néu c6 vin ban phap luat mai ban hanh c6 thay d6i noi
dung, quy trinh danh gia, xép loai chat lugng vién chuc, nguoi lao dong, Hiéu
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truéng chi dao phong T6 chirc - Thanh tra tham muu sira d6i, bd sung cho phu
hop véi quy dinh phép luat.

HIEU TRUONG

OAN

TRUO‘NG

DAI H\(_)C

HOA L/~
(3]

TS. Vi Van Truwong
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MAiu s6 1a

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA LU Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

 PHIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC QUY .........
(Mau danh cho vién chirc quan ly)

|3 Lo I TZ TR 1<) o S PPPRR

Chttc danh NEHE NZIIEP: «....eeveeeeeeeeeeeeee e
DOnN VI CONG tAC: oo e
I. KET QUA TU PANH GIA

L. Chinh tr1 (i tUONE: ... e e e

2.Dao GUC, [01 SONE: ...viiiiieeeeeeee e e

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhi€ém vu duoc giao (xdc dinh ro noi dung
cong viéc thuc hién, ty lé hoan thanh, chdt luong, tien do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan déan, doanh nghi¢p (doi véi nhitng vi tri tiép xiic
truee tiép hodc truec tiép gidi quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghiép):



IL. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Loai A, Logi B, Loai C, Logi D).

Ninh Binh, ngay....thang ... nam 20...
Nguwoi tu nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

I1l. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Loai A, Loai B, Loai C, Logi D).

Ninh Binh, ngay.....thang....... nam 20...
HIEU TRUONG

(ky tén, ghi ro ho tén)
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Maiu s6 1b

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA LU Poc l1ap - Tw do - Hanh phic

~ PHIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM .........
(Mau danh cho vién chirc quan ly)

|3 Lo I TZ TR 1<) o S PPPRR

Chttc danh NEHE NZIIEP: «....eeveeeeeeeeeeeeee e
DOnN VI CONG tAC: oo e
I. KET QUA TU PANH GIA

L. Chinh tr1 (i tUONE: ... e e e

2.Dao GUC, [01 SONE: ...viiiiieeeeeeee e e

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhi€ém vu duoc giao (xdc dinh ro noi dung
cong viéc thuc hién, ty lé hoan thanh, chdt luong, tien do cong viéc):

6. Thai do phuc vu nhan déan, doanh nghi¢p (doi véi nhitng vi tri tiép xiic
truee tiép hodc truec tiép gidi quyét cong viéc cia ngudi dan va doanh nghiép):



IL. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu,; khong hoan thanh nhiém vu).
Ninh Binh, ngay....thang ... nam 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA GIAM HIEU PHU TRACH
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC

Ninh Binh, ngay ... thang ..... nam 20.....
GIAM HIEU PHU TRACH
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu;hoan thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Binh, ngay......thang....... nam 20...
HIEU TRUONG

(ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 2a

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA LU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ PHIEU PANH GIA, XEP LOAI
_ CHAT LUQNG VIEN CHUC QUY ............
(Mau danh cho vién chirc khong giir chirc vu quan ly)

HO VA TRN: oo

Chirc danh NEHE NERIEP: ....veeeeeeeeeeeeeeeee et r e,
DOnN VI CONG tAC: ..o e e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu twdng: ..........coovviinienn...

P
2. Pao duc, 161 s6
DA AUC, 101 SONE: ..ot
.......................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao (xdc dinh ro noi dung
cong viéc thuc hién, ty lé hoan thanh, chat luwong, tien do cong viéc):

6. Thai do phyc vu nhan dén, doanh nghi¢p (doi véi nhu’ng Vi tri tiép xiic
truec tiép hodc truec tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong:



(Loai A, Loai B, Loai C, Loai D).

Ninh Binh, ngay....thang .... Nam 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

I1l. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Loai A, Logi B, Loai C, Logi D).

Ninh Binh, ngay......thang....... nam .....
TRUONG DON VI

(ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 2b

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HOA LU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ PHIEU DANH GIA, XEP LOAI
_ CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM ............
(Mau danh cho vién chirc khong giir chirc vu quan ly)

HO VA TRN: oo

Chirc danh NEHE NERIEP: ....veeeeeeeeeeeeeeeee et r e,
DOnN VI CONG tAC: ..o e e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu twdng: ..........coovviinienn...

P
2. Pao duc, 161 s6
DA AUC, 101 SONE: ..ot
.......................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao (xdc dinh ro noi dung
cong viéc thuc hién, ty lé hoan thanh, chat luwong, tien do cong viéc):

6. Thai do phyc vu nhan dén, doanh nghi¢p (doi véi nhu’ng Vi tri tiép xiic
truec tiép hodc truec tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chat luong:



(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu,; khong hoan thanh nhiém vu).
Ninh Binh, ngay....thang .... Nam 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

1L Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TRUONG DON VI bOI VOI
VIEN CHUC THUQC PON VI QUAN LY

Ninh Binh, ngég ...thang ..... nam .......
TRUONG PON VI
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
1. Nhan xét vu, khuyét di€m:

(Hoan thanh xudt sac nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu;hodn thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Binh, ngay.....thang......nam .....
GIAM HIEU PHU TRACH

(ky tén, ghi ro ho tén)
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MAu s6 3a

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HOA LU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

_ PHIEU PANH GIA, XEP LOAIL
CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG QUY ............
(Mau danh cho nguoi lao dong)

HO VA TRN: oo

VI VIEC JAM: .oviiiiiiice e e

Chirc danh ngh& NERIBP: . ......ueee e

DO VI CONE tAC: .o e e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu twdng: ..........ccoovviinnann...

AR
2. Pao dirc, 16i song:
D20 GUC, 101 SONE: ...

5. Két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong ky két va cac nhiém
vu khac do céc cap lanh dao giao (xdc dinh ro ngi dung cong viéc thuc hien; ty l¢
hoan thanh, chdt lwong, tién do céng viéc):

6. Thai do phyc vu nhan dén, doanh nghi¢p (doi véi nhu’ng Vi tri tiép xiic
truec tiép hodic truec tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

IL TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:



(Loai A, Loai B, Loai C, Loai D).

Ninh Binh, ngay....thang .... nam 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Loai A, Loai B, Logi C, Loai D).

Ninh Binh, ngay...... thang....... nam 20...
TRUONG PON VI

(ky tén, ghi ré ho té€n)
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MAu s6 3b
UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HOA LU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' PHIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG NAM ............
(Mau danh cho nguoi lao dong)

HO VA TN o

VI VIEC M oeiiiiiiiecce e e

Chtrc danh ngh& NEHIBP:. ... oevee et

DoOn VI CONG tAC: oo e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu twdng: ..........ccoovviiinienn...

AR
2. Pao dirc, 16i song:
P20 GUC, 101 SONE: ... e

5. Két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lao dong ky két va cac nhiém
vu khac do céc cap lanh dao giao (xdc dinh ro noi dung cong viéc thyc hién; ty I¢
hoan thanh, chat heong, tién dé cong viéc):

6. Thai do phyc vu nhan dén, doanh nghiép (doi véi nhu’ng Vi tri tiép xiic
truec tiép hodc truec tiép gidi quyét cong viéc ciia nguoi dan va doanh nghiép):

IL TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:



(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).
Ninh Binh, ngay....thang .... nam 20...
Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi ro ho tén)

I1I. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TRUONG PON VI POI VOI
NGUOI LAO PONG THUQC PON VI QUAN LY

Ninh Binh, ngay ... thang ..... ndm 20...
TRUONG DON VI
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sac nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu;hodn thanh nhiém
vu, khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Binfz, ngay...... théng.......’ndm 20...
GIAM HIEU PHU TRACH
(ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau s6 4
o o PANG CONG SAN VIET NAM
(CAPUY)vvsvise , Ngay  thang nam ...
BAN NHAN XET
Cia cap uy co sé noi cong tac
*

I. So lugce ly lich can bo

1. Ho va tén

2. Ngay, thdng, nam sinh

3. Qué quéan

4. Ngay vao Pang, ngay chinh thuc

5. Chire vu Pang, chinh quyén, doan thé hién nay

I1. Nhéan xét, danh gia

1. Uu diém

(1). Vé phdam chdt chinh tri, dao dirc, phong cdch 16i song

- Quan diém chinh tri, y thitc chap hanh Cuong linh, Diéu 1¢, duong 161,
chu truong cuia Pang, phap luat cia Nha nudec.

- Pao duc 161 song; thai do va hanh dong chéng quan liéu, tham nhiing, lang
phi va nhiing biéu hi¢n tiéu cuc khac.

- 'Y thtic t6 chire ky luat, tinh than trach nhiém va tac phong cong tac; quan
hé v&i can bo va nhan dan; két qua danh gia cta cap uy noi cu tra.

- Tin nhiém trong Pang, trong can bd, céng chirc va quan ching & co quan;
van dé doan két va kha nang quy tu can bo.

(2). Nang luc cong tac

- Viéc nghién ctru van dung, t6 chue thuc hién nghi quyét, chi thi cua Pang
va Nha nudc vao cong cong tac lanh dao, diéu hanh nhi€ém vu chinh tr1 cta co
quan, don vi.

- Khéi luong, chét lugng, hi¢u qua cong tac theo churc trach, nhi€ém vu dugc
giao (cdn ctr vao két qua danh gia chat lugng dang vién hang ndm).

2. Khuyét diém, han ché:

T/M CAP UY
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Mau s0 5
TRUONG DAI HOC HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON A7 DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
’ BANG TONG HQP
KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG QUY/NAM...
Két qua thyce hién nhiém £
> vu dugc giao, trong do: Ket
CD ngh? | Nhiém 1 CUOL g7ag, trong qué .
STT | Hovatén | nghiép, | vuduge | . .. Nhigm vu | gorp | Ohi
chirc vu giao Nhi¢m vu hoan gia xép chu
: hoan thanh tha?lnhrvu’q’t loai
mirc :
Cong tac
giang
Nguyén Giadng vién ?ﬁy p
1 | vanA hang 1T | -Ong tac
nghién
ctru khoa
hoc
2
3
4
5

Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20 ... ....

Trwong don vi
(ky tén, ghi ro ho tén)
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Mau so 6

PHIEU BO SUNG LY LICH CAN BOQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

4. Ngach cong chirc (vien chtirc):.....oooooviiiiiii . ,Mangach: ............
5.Bac luong:.....,Hé sb:...... Ngay huéng...... [ocid . on.n. , Phu cép chtrc vu:...... Phu cap
khac:.....

6. Ngay vao bang cOng san Viét Nam:....... [oce... [oviiiinn. , Ngay chinh
thue:...... [oeii... /A

I. THAY POI VE CHUC DANH, CHUC VU, PON VI CONG TAC

(Chi ké khai nhiing thay ddi hodc bd sung vé chitc danh, chtrc vy, don vi cong tac so voi
thoi diém trudc)

Tu thang, | Chuc danh, chirc vu dugc bd nhiém, bau ctr, di€éu dong, mién nhiém (trong dang,
nam dén | chinh quyén, doan thé, t6 chirc ciia nude ngoai hodc lién doanh véi nude ngoai),
thang, nam | thay d6i vé ndi dung cong viéc, don vi cong tac, danh hi¢u dugc phong tang...

II. PAO TAO, BOI DUONG NANG CAO TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP
\4Y

(Chi khai b6 sung sau khi d6 két thac khoa dao tao, bdi dudng)

Co s¢ dao tao, Chuyén nganh dao Thoi gian dao Hinh thuc Vin bang,
boi dudng tao, boi dudng tao, boi dudng | dao tao, BD ching chi

Ghi chi: Hinh thirc hoc: chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng...; Van b?mg TSKH,
TS, Ths, ctr nhan, k¥ su...... hodc chung chi

III. KHEN THUONG (chi khai nhing phat sinh méi)

IV. KY LUAT (chi khai nhirng phat sinh méi)




V. PINUOC NGOAI
(Tu 6 thang trd 1€n tinh tr ngay...... [oo.... [oco... dénngay...... [o..... [oco... di nude nao?
D3 lam viée & co quan, t6 chirc nao? Noi dung cong viéc)

VII. VE KINH TE BAN THAN (nha o, dt ¢ (tu lam, mua, duoc cap, thira ké) va tai
san c6 gia tr1 16n khac theo quy dinh cia phép luat (chi khai nhitng phat sinh so véi thoi
diém trudc do):

VIII. VE GIA PINH: (ké khai nhiing phét sinh méi vé s6 luong va hoan canh kinh té,
chinh tri cta cac thanh vién trong gia dinh (bé me, VO, chéng, cac con, anh chi em
rudt...)

Ninh Binh, ngay...... thang.....nam ...... ... , ngay... ... thang... ... nam... ...
Nguwoi khai bo sung X4c nhan cua co quan

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng dau)



		2023-11-21T16:51:24+0700


		2023-11-21T21:12:58+0700


		2023-11-22T07:36:15+0700


		2023-11-22T07:36:15+0700


		2023-11-22T07:36:15+0700




